
COMMUNICATION
 Création de supports commerciaux
 Organisation d’évènements (500 invités )
 Création et mise à jour de sites internet 
 Réalisation des campagnes marketing
 Création de mailings / Newsletters
 Rédaction de communiqués de presse
 Mise en place de partenariats

 COMMERCIALES
 Prospection téléphonique 
 Définition et organisation en 
    amont de la stratégie commerciale 
 Analyse des ventes
 Enquête de satisfaction
 Tenue de tableaux de bord
 Rédaction d’argumentaires de vente

 ADMINISTRATION
 Organisation de formations
 Rédaction de contrats de travail
 Déclaration URSSAF
 Compte-rendu de réunions
 Tenue de plannings
 Gestion de correspondances

COMPETENCES

 de septembre 2008 à mars 2009 : Assistante marketing 
     IREPOLIA / Centre de Recherche et d’Etude en Environnement, NANTES 

 d’octobre 2005 à janvier 2008 : Chargée de communication
     O.A.A / Courtage en Assurances Entreprises , NANTES 

 de février à mai 2005 : Assistante animation marketing
     J.C.D  / Animation commerciale et Marketing, ST HERBLAIN

 de juin 2004 à août 2004 : Télé prospectrice
     G&A / Centre d’Appel, NANTES

 de septembre 2003 à décembre 2003 : Chargée de mission (stage qualifiant)
     A.I.C.M / Gestion de Salons au sein de galeries commerciales, COUËRON

 de juillet 2003 à septembre 2003 : Assistante commerciale
    PARC DE CAREIL / Tourisme d’affaire , LA BAULE

  de septembre 2002 à avril 2003 : Hôtesse évènementielle
     AGENCE SPATIALE EUROPEENE & Congrès politique & Promotion de marque, PARIS
 
 de juillet 2002 à août 2002 : Accompagnatrice de voyage pour personnes handicapées
      NOUVEL HORIZON, LAVAL

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

COMPETENCES INFORMATIQUES

FORMATIONS

 WORD           EXCEL           POWERPOINT           OUTLOOK           PUBLISHER    
  PHOTOSHOP          INDESIGN CS             ILLUSTRATOR         DREAMWEAVER 8

Sophie BIZE
Parc de la Gaudinière
3, rue de la Tosca
44340 BOUGUENAIS
http://www.sophie-bize.com 
bize.sophie@laposte.net
06 70 01 14 37

née le 08/08/1980
Permis B

 Formation Photoshop (Philippe Loizeau, 2009) 
 Formation qualifiante (DPRH, 2003) 
 Informatique (FAZ FORMATION, 2003) 
 Entretien de vente (BELLEVUE FORMATION, 2003) 
 Techniques de vente (CCI, 2003)
 BTS Action commerciale (CNED, 2002)
 Psychologie du travail (CNAM, 2001)
 Bac Action Communication Commerciale (CNED, 2000) 







ACTIVITES ARTISTIQUES
Peinture     Antiquité / Brocante     Restauration de meuble      Photographie

ASSISTANTE MARKETING ET COMMUNICATION

Polyvalente, Créative, Autonome, 
Force de proposition
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